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WORD: BACKSTAGE-ANSICHT MIT EIGENEN VORLAGEN STARTEN

Wenn Sie mit eigenen Vorlagen arbeiten, kénnen Sie Word so einrichten, dass mit dem Aufrufen von
,Datei — Neu” sofort die ,persdnlichen” Dokumentvorlagen angezeigt werden. Dazu ist ein kleiner
Eingriff in die Registry, der Registrierungsdatenbank von Windows, notig:

Achtung: Eingriffe in die Registry kénnen schon bei kleinsten Fehlern groRe Probleme hervorrufen.
Im schlimmsten Fall kann Ihr PC nicht mehr richtig laufen. Vor Eingriffen sollte man vorher die
Registry sichern (exportieren). Wenn Sie sich unsicher sind, lassen Sie die Finger von solchen
Eingriffen.

Beenden Sie Word.

Starten Sie den Registrierungseditor mit dem Befehl ,regedit”. Offnen Sie dazu mit der
Tastenkombination ,Windows-Taste + R” das Dialogfenster ,Ausfiihren®. Alternativ finden
Sie den Befehl auch mit der Uberallsuche von Windows.

= Ausfihren *

==  Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
15 .
Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | regedit] v

Abbrechen Durchsuchen...

3. lJetzt suchen Sie in der linken Halfte des Editors den folgenden Registry-Schliissel und
markieren ihn (anklicken). Die ,,15.0“ steht fur die Word-Version, in diesem Fall 2013. Fir die
Version 2016 ware dies ,16.0“.

HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\15.0\Word\Options

4. Im Meni ,Bearbeiten” wahlen Sie den Befehl ,,Neu” und dann ,DWORD-Wert"“.
5. Inderrechten Fensterhalfte des Registrierungs-Editors erscheint ein neuer Eintrag.
6. Den Namen Uberschreiben Sie mit folgendem Namen:

OfficeStartDefaultTab

¥ Registrierungs-Editor 2, - m} X
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten 2
> - | Groove A || Name Typ Daten
> k:;:'fymc“e"‘ 2 DisplayAlignme... REG_DWORD 0+00000000 (0)
2)"::;:? Dot icRyiey 2] FirstRun REG_DWORD 0x00000000 (0)
.l Outlook ?-‘5] FirstRunOnRTM ~ REG_DWORD 000000000 (0)
5 Bl PowerPoint ﬁ?]lgnoreFilenames... REG_DWORD 0x00000001 (1)
s <l Publicher ‘-'-'é} InsPic REG_DWORD 0x00000000 (0)
5. Registration #8| NavPaneAdverti... REG_DWORD 0x00000001 (1)
.|| SyncProc $|NoContextSpell  REG_DWORD 0x00000000 (0)
5 -[[] User Settings Ao REG_DWORD 0x00000001 (1)
5 - | WEF
» +. | Word
i AddinLoadTimes
Data 54| Ruler REG_DWORD 0x00000001 (1)
> Options ‘-’-'oj ShowAllFormatt... REG_DWORD 0x00000000 (0)
WordMail v || #4ShowFieldValues REG_DWORD 0x00000003 (3)
< > <

| Computer\HKEY_CURRENT_USER\SOFTWARE\Microsoft\Office\16.0\Word\Options

7. Beenden Sie die Anderung des Namens mit ,,Enter”.
8. Klicken Sie doppelt auf den neuen Eintrag.
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9. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster geben Sie als Wert die Ziffer ,,1“ und bestatigen die
Anderung mit ,0K".
10. Beenden Sie den Editor.

Wenn Sie jetzt Word starten und den Befehl ,,Datei — Neu” aufrufen, startet die entsprechende
Ansicht mit den personlichen Vorlagen.

Voraussetzung ist natirlich, dass Sie in den ,,Optionen” den Speicherort fir die Vorlagen festgelegt
haben und lhre persénlichen Vorlagen in diesem Ordner abgelegt haben.
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